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EXCEL

1)El Excel es:

2)

3)

4)

5)

6)

7

a) Una base de datos

b) Una hoja de célculo

c) Un sistema operativo

d) Un programa de contalidad

La extensia de archivw Excel es la sguiente:
a) EXC
b) EXL
c) XLS
d) EXE

El Excel contiene:
a) 256 flas

b) 4192 flas

c) 25000 flas

d) 65536 flas

El Excel contige:
a) 100 columnas
b) 256 columnas
c) 512 columnas
d) 1200 columnas

Pagl halla la media aritmética, lizamos la funcién:
a) =mediq)
b) =mediand)

c) =promedid)
d) =valormedid)

Pam cambiar la caracteristicaseduna celda, debir a:
a) Formab => Celda

b) Celda => Formato

c) Inserta => Formato

d) Archivo => Asistente para celdas

Si me quieo dirigir rapidamerg a la celdaQDO0, sh necesidad de ilitar las baras
de desplazamiententre otras opcioneslelo hacer:

a) En cuafuier celda, escribi=300 y automatiamente, m sitla en la

b) Me voy aEdicion, Ir a'y escritm D00

c) Me voy aCeldas Ir a y escrilo P00

d) La celda 900 ro exiskt pa tanb no tiere sentid realizar est operacion
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Si el numep 3245537 quieo que quede representade la sguiene manera:
3.2475 . ;Qu tipo de formab debo cogér

a) 0,000.0

b) #.##0,0

C) #H.HHH

d) 0.000,#

Cuando voy a hacer operacionesexce) lo pimero que deb escribi es:
a) Unigual

b) La celda donde va el resultado

c) La funcién

d) Elformato dd nimep a salir

Una serie aritméticagscaracteriza poue:

a) La secuencia de logimers es totlnente aleatoria

b) Pam pasar € un nUmeo a otrg £ suma oeresta poun nimeo siempe fijo

c) Paia pasar d in nimeo a otrq £ multidica o € divide po un nUmeo siempe
fijo

d) Tanb la b cono la c) sm vdidos

Cuando tengomgrafim y quielo cambiar kEcolor de una barradelo hacer:

a) Hacer dol# clidk sobe la barra y setcionar ecolor

b) Hago dick sobe la barra y m voy a Insertar =>Color

c) Los colores o £ pueda cambiar g que estan predefinid@a € ordenador
d) Ningura es viida

El niUmeo maxmo de condiciones que podes@one en d Formato Condicional
es:

a) No hay limite

b) 1

c) 2

d 3

Laopciones ce Fltrado y ordemcion de datosse encuentra en:
a) Datos
b) Herramientas
c) Formato

d) Edicion
Escribr cud de las gjuientes referenciasmes vélida:
a) $A%1
b) Al
c) $A1
d A$$l
La dlima columna, & la:
a Z
b) HJ
c) 1V
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d zz

16) La opcid dd formulario, ¢paa que sirve enl &xcel?
a) Es ura ventana donde salems fbrmulas mas comunes
b) Es ura opcit paa trabajar co bass ce datos
c) Es dasistent para formulas
d) Es uraventana para registrarse ausuario a d Excel

17) En una hoja d Exce] £ puede pondEncabeado y pie de @gina
a) Si
b) No
c) Si peo o Dlo Encabezado lo Pie depagina
d) Sob g el document ® imprimira en apaisai(horizontal)

18) Si un archivo @ Excel sak en dg pagina y b queemas imprimir tod en un
folio, la opcHn més Gptima para operar es:
a) Se hace la letra és pajuena
b)  Se hacen lacolumnas i@ pejuefias
c) EnArchivo>Configurar pAginase puede controlar esto
d) EnFormato>Formato Condicionalse puede controlar esto

19) ¢Qése congyue enDatos>Validacion?
a) Validar g la férmula empleada ea hdecuada
b) Controla la entrada deruconjunb deteminac de valores
c) Controla € formato de la informaadn (n° & decimalescolor, dineacon,
etc.)
d) Indicar sel archivo ® guard de forma sgura

20) Pam trabajar co tabla ex dos dmensionesncs vamos a
a) Datos>Tabla
b) Herramientas>Tabla
c) Tablas> Tablas @ 2-D
d) Formato>Tablas

SOLUCIONES
1-Db 5-cC 9-a 13-a 17-a
2-C 6.- a 10-b 14-d 18-c
3-d 7-Db 11-a 15-c 19-b
4-b 8-b 12-d 16-b 20-a






